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АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

636911, п.Берегаево, пл. Пушкина, 2                                                                         тел. 33-1-89

02.11.2015                                                                                                                                    № 60 
Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав 
на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности 
или государственная собственность на которые не разграничена и на 
которых расположены здания, сооружения»
На основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 3.3 Земельного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Берегаевского сельского поселения,

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и на  которых расположены здания, сооружения» согласно приложению к настоящему постановлению.
   
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене                                 и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru. 
  
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания и его действие распространяется на правоотношения, возникшие с 1 марта 2015 года.
   
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы поселения                                                                                               Г.А. Васенева
ПРИЛОЖЕНИЕ  

 к постановлению Администрации 

Берегаевского сельского поселения

от 02.11.2015 № 60 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность
 на которые не разграничена и на которых расположены здания, сооружения»
I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению Администрацией Берегаевского сельского поселения муниципальной услуги «Приобретение прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и на  которых расположены здания, сооружения» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Берегаевского сельского поселения (далее - Администрация), а также порядок взаимодействия специалиста администрации Берегаевского поселения  с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.


2. Административный регламент разработан Администрацией на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статей 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации, пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  пункта 2 статьи 3,3 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

3. Заявителями являются юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители.

4. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:
4.1.
Место нахождения Администрации: 636911, Томская область, Тегульдетский район, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2.

График работы Администрации: понедельник-пятница с 9.00 час. до 17.00 час., обеденный перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.


Справочный телефон Администрации: (838246) 33189 (факс).


Адрес электронной почты Администрации поселения: beregsp@tomsk.gov.ru.

4.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги выдается при личном общении исполнителя с заявителем, с помощью средств телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, а также размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: (http://beregaevo.tomsk.ru), на портале государственных и муниципальных услуг Томской области, портале государственных услуг Российской Федерации, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) (при наличии).
4.3. Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги используются следующие формы консультирования:

-  индивидуальное консультирование лично;

-  индивидуальное консультирование по почте;

-  индивидуальное консультирование по телефону.


При индивидуальном консультировании лично время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут, время устного консультирования не может превышать 10 минут, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде.


При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.


При индивидуальном консультировании по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, время разговора не должно превышать 10 минут.

4.4. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:

- извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области,    устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями;

- образец заполнения заявления и бланки заявлений;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультации специалистов;

- порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

4.5. На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;
-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации и ФИО, ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги;

-  текст Административного регламента с приложениями;

- информационные материалы, содержащиеся на стендах в месте предоставления муниципальной услуги.

4.6. На Портале размещается информация:

-  полное наименование, полный почтовый адрес и график работы Администрации;

-  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации и ФИО ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги;

- порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления    муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Приобретение прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и на которых расположены здания, сооружения» 

6. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация.   


Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги: специалист Администрации. 
Для предоставления муниципальной услуги необходимо обращение в:

6.1. Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Томской области – за получением кадастрового паспорта земельного участка, либо кадастровой выписки о земельном участке.

6.2. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области – за получением выписки из ЕГРП о правах заявителя на здание, сооружение либо помещение, выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок.

С 01.07.2012 Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, связанных с обращением в указанные в пунктах 6.1, 6.2 органы и организации.
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также подготовка проектов указанных договоров для подписания заявителю;
-
отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

8. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 дней.

Документы выдаются лично заявителю или уполномоченному представителю заявителя. В случае, если при обращении за муниципальной услугой заявитель указал адрес для направления документов, документы отправляются  почтой.

9. Перечень нормативных правовых актов.
-  Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, 
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ (актуальная редакция) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ (актуальная редакция) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

10. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

10.1. Заявителем представляются в Администрацию следующие документы, являющиеся основанием для начала предоставления муниципальной услуги:

- Заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме, указанной в приложении № 2 к Административному регламенту);


Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения, может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты. В бумажном виде форма заявления может быть получена непосредственно в Администрации.

К заявлению прикладываются следующие документы:

- Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если заявление подается не лично гражданином;

- Нотариально заверенное согласие супруга, в случае приобретения прав на земельный участок одним из супругов;

- Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП);

-  Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП);

- Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
10.2.
Документы, запрашиваемые посредством межведомственного информационного взаимодействия, а именно:

- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

- кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

- кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

- выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

- выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
10.3.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Администрацию:

- в письменном виде по почте;

- электронной почтой (при наличии электронной подписи);

- лично либо через своих представителей. 

- посредством обращения в МФЦ (при наличии).
11. Администрация не вправе требовать от заявителя:

11.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

11.2.
представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в подпункте 10.1 пункта 10 настоящего регламента. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе.

 
12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
14. Плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.

15. Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги: 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги: 15 минут.

16. Срок и порядок регистрации заявления: 

- при подаче заявления путем личного обращения регистрация производится непосредственно при приеме документов.

- при поступлении заявления с использованием электронной или традиционной бумажной почты регистрация производится в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления.

17. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги, консультирование заявителей осуществляется в кабинете Администрации, расположенном в здании Администрации. На двери кабинета размещена информационная табличка, содержащая информацию о ФИО специалиста Администрации ведущего прием,  о графике работы.

Место ожидания предусмотрено в здании Администрации, оборудовано информационными стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, местами для заполнения документов. 

18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

18.1. Показателем доступности муниципальной услуги является возможность:

-  получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления  муниципальной услуги;

-  получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством   Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников Администрации.

18.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

-  своевременность предоставления муниципальной услуги;

-  достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;   

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления     муниципальной услуги.

18.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

18.4. При предоставлении муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

- при личном обращении при подаче заявления (максимальная продолжительность – 10 минут);

- при получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов (максимальная продолжительность – 20 минут);

-  при направлении заявления почтовым отправлением или в электронной форме взаимодействия, как правило, не требуется.


Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию, по справочному телефону:  (838246) 33189, при обращении по электронной почте, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Администрации.

2.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления  государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

18.5. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги                             с использованием Единого портала государственных услуг функций), Портала государственных                                   и муниципальных услуг Томской области, почтовым отправлением, а также посредством личного обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ (при наличии).

18.6. Заявление, направленное через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

18.7. При предоставлении заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего доверенность.

18.8. При предоставлении услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, заявителю предоставляется возможность:

- ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

- предоставление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

- осуществление мониторинга хода предоставления муниципальной услуги. 


В случае поступления заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных                     и муниципальных услуг Томской области специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, информирует заявителя через личный кабинет о регистрации заявления.


В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных                                    и муниципальных услуг Томской области отказ в приеме документов, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке с использованием электронной подписи, направляется заявителю через личный кабинет.

18.9. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя (при наличии).

18.10. Организация предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенным в установленном порядке.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (при наличии)

19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- Прием и регистрация заявления;

- Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, которые заявитель  вправе представить;

-  подготовка проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком;

- направление (выдача) договора с предложением о его заключении.

20. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к регламенту.

21. Описание административных процедур.

21.1. Административная процедура «Прием и регистрация заявления».

1)
Основание для начала административной процедуры: поступление ответственному специалисту поселения заявления и иных документов, указанных в пункте 10 Административного регламента.

2)
Ответственный специалист поселения осуществляет прием заявления,  ставит входящий номер и текущую дату на заявлении и возвращает заявителю копию заявления с отметкой о регистрации (при личном обращении). Максимальное время осуществления данного административного действия при личном обращении не  должно превышать 10 минут. При поступлении заявления почтой регистрация производится в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявления.

3)
Результат административной процедуры: регистрация заявления.

4)
Максимальная продолжительность административной процедуры: 1 рабочий день.

22. Административная процедура «Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для  предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных  органов исполнительной власти, органов местного самоуправления».

1)
Основание для начала административной процедуры: отсутствие в администрации сельского поселения документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления.

2)
Ответственный специалист поселения осуществляет подготовку и направление запроса в  федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.


Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Максимальный срок подготовки запросов составляет  3 рабочих дня, со дня приема заявления от заявителя.

3)
В случае, если из  предоставленных по запросам документов следует, что земельный участок (участки) не относится к собственности муниципального образования или к землям, на которые государственная собственность не разграничена,  ответственный специалист поселения обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма. 

 Максимальный срок подготовки такого письма составляет 1 рабочий день.

4)
Результат административной процедуры: получение из федеральных органов исполнительной власти и (или) муниципального архива  запрашиваемых документов, отказ в их предоставлении и (или) подготовка соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

23. Административная процедура «направление (выдача) заявителю договора с предложением о его заключении».

1)
Основание для начала административной процедуры по направлению (выдаче) договора с предложением о его заключении является принятие решения о подготовке проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком.
2) 
Глава Берегаевского сельского поселения подписывает проект договора в течение трех календарных дней со дня его подготовки.
3)
Специалист сельского поселения в течение трех дней со дня подписания договора регистрирует договор в журнале регистрации договоров.

3)
В течение трех дней со дня регистрации договоров специалист сельского поселения направляет (выдает) заявителю зарегистрированный договор с предложением о его заключении.

4)
Результатом административной процедуры по направлению (выдаче) договора                                                    с предложением о его заключении является направление (выдача) договора с предложением о его заключении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

24. Формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги.
25. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Берегаевского сельского поселения.

26. Контроль за полнотой и качеством предоставления Администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, муниципальных служащих.


Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


27. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


28. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

29.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации и ее должностных лиц.

29.1.
Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией, ее должностными лицами, муниципальными служащими. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

29.2.
В жалобе указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица;

- наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

- номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

29.3.
Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Администрация по запросу заявителя обязана предоставить необходимую информацию и документы в течение 3 рабочих дней.

29.4.
Жалобы рассматриваются Главой Берегаевского сельского поселения, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги. Срок рассмотрения жалобы - в течение 15 рабочих дней со дня регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений –                                  в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

29.5.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

-  о признании жалобы обоснованной полностью либо в части и определении мер, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений, а также привлечения виновных специалистов и должностных лиц к ответственности;

-  об отказе в удовлетворении жалобы заявителя.

29.6.
Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение  дня, следующего за днем  принятия решения в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме (способом, указанным заявителем в жалобе: лично, по почте или электронной почтой).



Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан мотивированный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

29.7.
Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер и (или) применение установленных действующим законодательством мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, и направление письменных ответов заинтересованным лицам.


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного нарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных нарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы                           в прокуратуру Тегульдетского района.

30.
Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов                 и должностных лиц органа, осуществляемые и принимаемые при предоставлении муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.



Обращение заявителя в порядке досудебного (внесудебного) обжалования не является препятствием или условием для его обращения в суд по тем же вопросам и основаниям.

Предмет жалобы

31. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в том числе связанные с: 

- нарушением срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушением срока предоставления муниципальной услуги;

- требованием у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказом в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказом в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- затребованием с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

- отказом органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок                             в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

                                                                                                                              Приложение № 1
                                                                                                  к административному регламенту

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги














                                                                                                                              Приложение № 2
                                                                                                  к административному регламенту

                                                             _______________________________________________

                                   



   (наименование исполнительного органа местного самоуправления)                
                                                            от _____________________________________________

                                                                                      (наименование или Ф.И.О.)

________________________________________________________________





           Данные паспорта:_________________________________









(для гражданина)





           ________________________________________________





           ИНН, ОГРН, _____________________________________









(для  юридического лица)



   



________________________________________________

Адрес место жительства___________________________ _______________________________________________,
                                                           телефон: ________________, факс: _________________,

                                                           Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для                   

                                                           связи:  __________________________________________



  

             _______________________________________________
Заявление

О приобретение прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена и на  которых расположены здания, сооружения
На основании ст. 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу: _____________________________________________________________________________

с кадастровым номером __________________________, для использования в целях _____________________________________________________________________________.

Основание  предоставления  земельного  участка:

__________________________________________________________________________.

( в  соответствии с п. 2 ст. 39.3) Земельного кодекса Российской Федерации)

 желаю приобрести земельный участок на праве____________________ .
Земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании

Решения _________________________________________ от "___"_________ ____ г. N ___ 

                                 (наименование органа)

о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Приложения:
1) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

2) Нотариально заверенное согласие супруга, в случае приобретения прав на земельный участок одним из супругов;

3) Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП);

4) Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП);

5) Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
"___"________ ____ г.

___________________

          (подпись)

Прием и регистрация заявления





Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных  органов исполнительной власти





Рассмотрение заявления





Прием  заявлений





Отказ





Прием  заявлений





Отказ





Подготовка   проекта договора купли-продажи или договора аренды





направление (выдача) заявителю договора с предложением о его заключении.
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