17

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕГАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

636911, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2                                                                     тел. 33-1-89

14.12.2015                                                                                                                                   № 67
Об утверждении административного регламента

осуществления муниципального земельного контроля 

На основании Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона  от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федерального закона от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Томской области от 18 сентября 2015 года № 124-ОЗ «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Томской области», Закона Томской области от 12 августа 2013 года № 141-ОЗ «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора), муниципального контроля», Устава муниципального образования «Берегаевское сельское поселение», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального земельного контроля согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Отменить:

постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 01.12.2014 №80 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Берегаевское сельское поселение», 

постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 14.05.2015                №21 «О внесении изменений в постановление Администрации Берегаевского сельского поселения от 01.12.2014 №80».

3.Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене                                 и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу с даты обнародования.

5 Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения                                                                                                         А.Н.Санько
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации

Берегаевского сельского поселения

от 14.12.2015 № 67
Административный регламент

осуществления муниципального земельного контроля

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Берегаевское сельское поселение (далее - административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в отношении объектов земельных отношений на территории муниципального образования Берегаевское сельское поселение (далее – муниципальная функция, муниципальный контроль), а также порядок взаимодействия с органами государственной власти, органами местного самоуправления, муниципальными  учреждениями и предприятиями, юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями при исполнении муниципальной функции.

1.2 Муниципальный контроль - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами Томской области, в случаях, если соответствующие виды контроля относятся к вопросам местного значения.
1.2.1 Исполнение муниципальной функции осуществляется Администрацией Берегаевского сельского поселения Тегульдетского района Томской области (далее – уполномоченный орган) уполномоченной на осуществление муниципального земельного контроля Уставом муниципального образования «Берегаевское сельское поселение».
Должностным лицом, осуществляющим муниципальный земельный контроль, одновременно по должности является:

управляющий делами Администрации Берегаевского сельского поселения (далее – должностное лицо). 

При исполнении муниципальной функции уполномоченный орган взаимодействует:

со специалистом по землепользованию Администрации Тегульдетского района Томской области;

с органами прокуратуры Тегульдетского района по вопросам согласования проведения проверок;

с начальником отделения полиции по Тегульдетскому району для оказания содействия при проведении проверок;

с органами государственного контроля (надзора) - Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области, Асиновский межмуниципальный отдел;
с природоохранными, правоохранительными и другими территориальными органами исполнительной власти Российской Федерации и Томской области, осуществляющими деятельность на территории муниципального образования «Тегульдетский район»,                                   в соответствии с их компетенцией.

1.3  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального контроля

1.3.1. Функция муниципального контроля исполняется в соответствии с:

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003; «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" («Российская газета», от 30.12.2008 № 266);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 N 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" ("Собрание законодательства Российской Федерации",№ 28, от 12.07.2010, ст. 3706);

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" («Российская газета», от 14.05.2009 № 85);

Законом Томской области от 18 сентября 2015 года № 124-ОЗ «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Томской области» ("Официальные ведомости Законодательной Думы Томской области", 21.09.2015, N 44(220),Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.09.2015, "Собрание законодательства Томской области", 15.10.2015, N 10/1(132);

Уставом муниципального образования Берегаевское сельское поселение.

1.4  Предмет муниципального контроля

1.4.1. Предметом муниципального контроля является деятельность уполномоченного органа по организации и проведении на территории Берегаевского сельского поселения проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований, установленных федеральными законами, законами Томской области, муниципальными правовыми актами в отношении объектов земельных отношений в том числе:

своевременность освоения земельных участков, предоставленных юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям;

использование земельных участков в соответствии с установленным видом разрешенного использования;

недопущение самовольного занятия земельных участков или использования их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю на территории Берегаевского сельского поселения;

соблюдение порядка переуступки права пользования землей на территории Берегаевского сельского поселения;

соблюдение ограничений в использовании земельных участков, установленных органами местного самоуправления Берегаевского сельского поселения в случаях, определенных законодательством Российской Федерации и законами Томской области;

исполнение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами выданных должностными лицами уполномоченного органа предписаний по вопросам соблюдения установленных требований по использованию земель и устранению нарушений, допущенных при их использовании.
II. Требования к порядку осуществления муниципального земельного контроля

2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля

2.1.1. В полномочиях должностных лиц уполномоченного органа предусмотрены прием и информирование граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в том числе участвующих в проверке соблюдения земельного законодательства (далее - заявители).

2.1.2. Уполномоченный орган расположен по адресу: Томская область, Тегульдетский район, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2.

Режим работы:
	понедельник - пятница:
	9.оо-17.оо

	предпраздничные дни
	9.оо-16.оо

	время перерыва 

	13.оо-14.оо


Телефоны должностных лиц 8(38246) 3 31 89, 3 33 01.

Официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru (далее – официальный сайт в сети «Интернет»).
Адрес электронной почты уполномоченного органа: beregsp@tomsk.gov.ru.

Почтовый адрес: 636911 Томская область, Тегульдетский район, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2;

На официальном сайте в сети «Интернет» также размещается следующая информация:

- ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей, проводимых уполномоченным органом, формируемый на соответствующий календарный год и утверждаемый Главой поселения;

- информация о результатах проверок, проведенных уполномоченным органом.

2.1.3. Информирование заинтересованных лиц по вопросам исполнения муниципальной функции, в том числе о ходе исполнения муниципальной функции, осуществляется:

1) по телефону;

2) по письменным обращениям;

3) по электронной почте;

4) при личном обращении в уполномоченном органе.

2.1.4. Основными требованиями к информированию являются:

1) достоверность и полнота информации;

2) удобство и доступность получения информации;

3) оперативность предоставления информации.

2.1.5. Должностное лицо, осуществляющее информирование, должно корректно и внимательно относиться к лицам, которым предоставляется информация.

При информировании по телефону должностное лицо обязано назвать:

- наименование уполномоченного органа;

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии).

Должностное лицо не вправе осуществлять информирование по вопросам, не связанным с исполнением муниципальной функции.

2.1.6. При информировании по письменным обращениям ответ направляется по почте в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.

При информировании по поступившему обращению в форме электронного документа ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 20 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностное лицо осуществляет не более 10 минут.

2.1.7. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга:

1) помещение должно создавать комфортные условия для заявителей и оптимальные условия для работы должностных лиц,

2) наличие посадочных мест для заявителей,

3) наличие места для заполнения запросов,

4) кабинеты должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего прием, времени приема.
2.1.8. Требования к месту ожидания:

1) помещение должно создавать комфортные условия для заявителей,

2) наличие не менее пяти посадочных мест для ожидания,

3) наличие стенда с информацией о месте нахождения и графике работы должностных лиц.

2.1.9. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.1.10. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта, бесплатная для заявителей. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.

2.1.11. Вход в помещение приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок. В случае отсутствия возможности обеспечить свободный доступ заявителей пандусами для передвижения кресел-колясок, вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется кнопкой-звонком для вызова должностного лица уполномоченного органа. 

2.1.12. На здании рядом с входом размещается информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

наименование органа;

место нахождения и юридический адрес;

режим работы;

номера телефонов для справок;

адрес официального сайта в сети «Интернет».

2.1.13. Фасад здания оборудуется осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.

2.1.14.При размещении помещений приема и выдачи документов выше 1 этажа, здание оборудуется лифтами и иными техническими средствами, обеспечивающими доступность услуги для инвалидов.

2.2 Срок осуществления муниципального земельного контроля

2.2.1. Общий срок осуществления муниципального земельного  контроля не может быть менее совокупности сроков выполнения административных процедур (действий).
2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.  

2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц уполномоченного органа, проводящего проверку, срок проведения проверки может быть продлен Главой поселения, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.2.4. Плата за проведение мероприятий по муниципальному контролю не взимается.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их исполнения

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Подготовка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и размещение его на официальном сайте в сети «Интернет».

3.1.2. Принятие решения о проведении внеплановой проверки.

3.1.3. Издание распоряжения уполномоченного органа о проведении проверки (далее – распоряжение) и вручение уведомлений.

3.1.4. Проведение проверки.

3.1.5. Оформление результатов проведения проверки: 

 составление акта проверки уполномоченным органом юридического лица, индивидуального предпринимателя об отсутствии нарушений;

составление акта проверки уполномоченным органом юридического лица, индивидуального предпринимателя о выявлении нарушений.

3.1.6. Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки:

вручение предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований.

принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений и по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

контроль исполнения выданных предписаний. 

3.2. Блок-схемы исполнения муниципальной функции согласно приложениям 1, 2 к настоящему административному регламенту.

3.3. Проведение плановой проверки.

3.3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований. 

3.3.2. Плановые проверки проводятся в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, утвержденным Главой поселения, согласованным в установленном порядке с органами прокуратуры и размещенным на официальном сайте в сети «Интернет» (далее - ежегодный план проведения плановых проверок).

3.3.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ и представления услуг, требующих представления указанного уведомления

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки проводятся не чаще одного раза в три года.

3.3.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок в отношении юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения (составляется по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»):

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии) индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

При проведении плановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей органом муниципального контроля в планах проведения плановых проверок указываются наименования привлекаемых к проведению проверки экспертов.

3.3.5. В срок до 20 августа года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченный орган формирует проект плана проведения проверок на последующий год и представляет его Главе поселения.

3.3.6. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченный орган направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры.
Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля в соответствии с частью 3.3.4 настоящей статьи и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения Главе поселения уполномоченного органа о проведении совместных плановых проверок.
Уполномоченный орган рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.
3.3.7. Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами.
3.3.8. Проект распоряжения о проведении проверки (составляется по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля») в срок не позднее 15 рабочих дней до даты начала проверки представляется на подпись и в течение 3 рабочих дней подписывается Главой поселения.
3.3.9. Изменения в ходе проведения проверки персонального состава должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, продление срока проведения проверки оформляются распоряжением.

3.3.10. Плановая проверка проводится в форме документарной и/или выездной проверки в порядке, установленном в разделе 3.5. и 3.6. настоящего административного регламента.

3.3.11. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин (физическое лицо) уведомляются уполномоченным органом не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или письменно (под роспись). 

3.3.12. В случае проведения проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя - члена саморегулируемой организации, копия распоряжения о проведении проверки также направляется в адрес указанной организации.

3.4. Проведение внеплановой проверки.

3.4.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

3.4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);

3) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.4.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в уполномоченный орган, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.4.2. настоящего раздела административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.4.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной и/или выездной проверки в порядке, установленном в разделе 3.5. и 3.6. административного регламента.

3.4.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» части 2 пункта 3.4.2. настоящего раздела административного регламента, уполномоченным органом после согласования с органами прокуратуры. 

3.4.6. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.4.2. настоящего раздела административного регламента, должностное лицо осуществляет подготовку проекта распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и направляет его на подписание Главе поселения.

3.4.7. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» части 2  пункта 3.4.2. настоящего раздела административного регламента, в целях согласования ее проведения уполномоченный орган направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, нарочным или иным доступным способом в органы прокуратуры заявление о согласовании уполномоченного органа с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя (составляется по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»).

К заявлению прилагаются копия распоряжения уполномоченного органа о проведении внеплановой выездной проверки и документы, содержащие сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.4.8. Подписанное распоряжение о проведении внеплановой проверки и решение органов прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, является основанием для начала подготовки к внеплановой проверке.

3.4.9. В ходе подготовки к внеплановой проверке должностное лицо определяет перечень документов, которые необходимо изучить для достижения целей и задач проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.

3.4.10. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания которой указаны в части 2 пункта 3.4.2. настоящего раздела административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, Физическое лицо уведомляются уполномоченным органом не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.4.11. В случае, если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченный орган вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частью 3.4.7. настоящей статьи, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.
В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.4.12. В случае проведения внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя - члена саморегулируемой организации, копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки также направляется в адрес саморегулируемой организации в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

3.4.13. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица уполномоченного органа при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.

3.4.14. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного уполномоченным органом предписания.

3.5. Проведение документарной проверки (плановая/внеплановая).

3.5.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.
3.5.2 Основанием для проведения документарной проверки является наступление даты начала проведения проверки, определенной в распоряжении уполномоченного органа.
3.5.3. Документарная проверка проводится должностным лицом, указанным в распоряжении о проведении проверки, в срок, установленный пунктом 2.2 настоящего административного регламента.

3.5.4. В ходе документарной проверки должностным лицом рассматриваются документы, имеющиеся в его распоряжении и позволяющие оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований.

3.5.5. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении уполномоченного органа, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных требований, должностное лицо подготавливает проект мотивированного запроса с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы (далее - запрос) и передает его на подпись Главе поселения.

3.5.6. Подписанный запрос, заверенный печатью, с приложением копии распоряжения о проведении проверки направляется в адрес юридического лица (филиала (представительства) юридического лица), места фактического осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, физического лица заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, а также дублируется посредством факсимильной связи или электронной почты.

3.5.7. Документы представляются в уполномоченный орган в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом запроса в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, физического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

3.5.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у уполномоченного органа документах и (или) полученным в ходе осуществления проверки, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу направляется письмо с информацией о данных ошибках и (или) противоречиях и требованием представить в течение 10 (десяти) рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.5.9. Должностное лицо обязано рассмотреть полученные от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица пояснения по выявленным в ходе документарной проверки ошибкам (противоречиям, несоответствиям) и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.5.10. Если в ходе документарной проверки установлены признаки нарушения обязательных требований, Глава поселения принимает решение о целесообразности (нецелесообразности) проведения выездной проверки.

3.6. Проведение выездной проверки (плановая/внеплановая).

3.6.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.6.2. Выездная проверка проводится должностным лицом, указанном в распоряжении о проведении проверки, в срок, установленный пунктом 2.2 настоящего административного регламента, по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.6.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.6.4. Выездная проверка начинается с:

1) предъявления служебного удостоверения должностными лицами уполномоченного органа (форма согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту);

2) вручения руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под подпись заверенной печатью копии распоряжения и разъяснения возникающих в этой связи вопросов;

3) обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица с:

а) полномочиями проводящих выездную проверку лиц;

б) с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке;

в) со сроками и с условиями ее проведения.

По требованию руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица муниципальный инспектор обязан ознакомить его с настоящим административным регламентом, а также в целях подтверждения своих полномочий представить информацию об уполномоченном органе, а также об экспертах, экспертных организациях, привлекаемых к проведению проверки.

3.6.5. Должностное лицо совместно с руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, физическим лицом определяет круг лиц, с которыми будет осуществляться взаимодействие в ходе проверки, уточняет перечень документов, возможность ознакомления с которыми юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны обеспечить, а так же временной режим проверки (с учетом действующего режима работы юридического лица, индивидуального предпринимателя).

3.6.6. В ходе проверки осуществляются:

- визуальный осмотр;

- анализ документов и представленной информации.

Визуальный осмотр осуществляется должностным лицом в присутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица.

При выявлении в ходе визуального осмотра фактов нарушений обязательных требований они фиксируются, о чем устно сообщается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу. Впоследствии факты нарушений обязательных требований отражаются в акте проверки.

В случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, с целью обеспечения возможности осуществления анализа документов в ходе выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица должностное лицо вправе потребовать для ознакомления документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица по вопросам, связанным с целями, задачами и предметом выездной проверки.

Передача запрашиваемых документов осуществляется по описи.

3.6.7. В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникновения иных обстоятельств, препятствующих их представлению, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, физическое лицо имеет право представить должностному лицу письменное объяснение причин непредставления документов.

3.6.8. В случае отказа руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица представить необходимые для проведения проверки документы, в акте проверки производится соответствующая запись.

3.7. Оформление результатов проведения проверки. 

3.7.1. По результатам проверки должностным лицом уполномоченного органа, проводящего проверку, составляется акт проверки уполномоченным органом юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан (составляется по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля») (далее – акт проверки) в двух экземплярах.

3.7.2. Должностное лицо подписывают каждый из экземпляров акта проверки.

3.7.3. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения;

4) фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии) и должности должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, физического лица, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.7.4. К акту проверки прилагаются протоколы отбора проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения руководителя, работников юридического лица и индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.7.5. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.7.6. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа указанных лиц дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки с копиями приложений направляется в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящегося в уполномоченном органе.
Должностным лицом делается запись в журнале регистрации актов по форме, приведенной в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
3.7.7. Срок направления акта проверки - 1 (один) рабочий день от даты его подписания.

3.7.8. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля обязан сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

3.7.9. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.7.10. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета проверок (по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»).

3.7.11. В журнале учета проверок должностным лицом уполномоченного органа осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности должностных лиц, проводящих проверку, и их подписи.

3.7.12. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя (при наличии печати).

3.7.13. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

3.7.14. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 (пятнадцати) дней с даты получения акта проверки вправе представить в уполномоченный орган в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в уполномоченный орган.

3.8. Меры, принимаемые должностными лицами уполномоченного органа в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

3.8.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица уполномоченного органа, проводившие проверку, обязаны:

1) вместе с актом проверки выдать юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу предписание (составляется по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»):

о прекращении нарушений обязательных требований 

об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения,

о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, требований установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Томской области, в отношении объектов земельных отношений на территории муниципального образования Берегаевское сельское поселение.

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.8.2. В случае выявления при проведении проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц нарушений обязательных требований, за которые предусмотрена уголовная ответственность, уполномоченный орган направляет копию акта проверки в орган, к компетенции которого отнесено возбуждение уголовного дела.

3.8.3. В случае выявления при проведении проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей нарушений обязательных требований, являющихся событиями административных правонарушений, уполномоченный орган в течение 5 (пяти) рабочих дней направляет копию акта проверки с копиями документов, подтверждающих установление фактов указанных нарушений, и иных документов, относящихся к предмету проверки, в уполномоченный орган государственного контроля (надзора) - Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области, Асиновский межмуниципальный отдел.
3.8.4. Контроль за исполнением выданных предписаний осуществляют должностные лица уполномоченного органа, уполномоченные на проведение проверки в соответствии с распоряжением (далее – ответственные исполнители). 

3.8.5. Проверка исполнения предписания проводится всесторонне, объективно. К акту проверки исполнения предписания прикладываются подтверждающие документы. 

3.8.6. Не допускается перенос (продление) срока исполнения предписания.

3.8.7. В случае выявления неисполнения предписания, уполномоченный орган направляет соответствующие материалы в уполномоченный орган - Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области, Асиновский межмуниципальный отдел.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченного органа положений настоящего административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием ими решений осуществляется Главой поселения.

4.2. Должностные лица уполномоченного органа несут ответственность за решения, действия (бездействие) в ходе выполнения муниципальной функции, качество выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом, достоверность сведений, содержащихся в актах проверок, соответствие выводов фактическим обстоятельствам, за разглашение конфиденциальных сведений, а также сведений, составляющих государственную и служебную тайну в соответствии с законодательством Российской Федерации и Томской области, должностными инструкциями.

4.3. По результатам текущего контроля должностные лица уполномоченного органа, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом, в случае выявления ненадлежащего исполнения ими соответствующих функций, служебных обязанностей, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) должностных лиц отдела муниципального контроля, исполняющих муниципальную функцию

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа и их решения, принятые при исполнении муниципальной функции, могут быть обжалованы объектом контроля (далее - заявитель) в досудебном порядке путем направления жалобы в письменной форме или форме электронного документа Главе поселения.
Уполномоченный орган расположен по адресу: Томская область, Тегульдетский район, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2.

Режим работы:

	понедельник - пятница:
	9.оо-17.оо

	предпраздничные дни
	9.оо-16.оо

	время перерыва 

	13.оо-14.оо


Телефоны должностных лиц 8(38246) 3 31 89, 3 33 01.

Официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: beregaevo.tomsk.ru
Адрес электронной почты уполномоченного органа: beregsp@tomsk.gov.ru.

Почтовый адрес: 636911 Томская область, Тегульдетский район, п. Берегаево, пл. Пушкина, 2. 

5.2. Жалоба, направленная в письменной форме (либо в форме электронного документа), должна содержать:

- наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица уполномоченного органа, исполняющего муниципальную функцию, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

- фамилию, имя и отчество (последнее – при наличии), адрес места жительства для заявителя - физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты, почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;

- наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты, почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица уполномоченного органа;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица уполномоченного органа и обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Заявителем к жалобе прилагаются имеющиеся документы и материалы (их копии), подтверждающие доводы заявителя.

5.3. Уполномоченный орган отказывает в рассмотрении жалобы в случае, если:

- в жалобе не указаны фамилия, имя и отчество физического лица/ наименование юридического лица, направившего жалобу, либо почтовый адрес (адрес электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;

- имеется информация о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в жалобе;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица уполномоченного органа, а также членов его семьи, при этом заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия/наименование и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению.

5.4. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме или при личном обращении.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также принята на личном приеме должностными лицами уполномоченного органа.

5.6. Жалобы на решения, принятые должностными лицами уполномоченного органа контроля, их действия (бездействие) при исполнении муниципальной функции рассматриваются Главой поселения.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации по следующим вопросам:

- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба в системе делопроизводства;

- о требованиях, предъявляемых к содержанию жалобы;

- о месте размещения информации по вопросам исполнения муниципальной функции.

5.8. Заявитель имеет право отозвать жалобу до момента вынесения по ней решения.

5.9. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы Глава поселения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом уполномоченного органа опечаток и ошибок в оформленных документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления соответственно, имеющиеся материалы направляются в  органы прокуратуры Тегульдетского района..

5.13. Заявитель вправе обжаловать решения, в том числе представление, предписание, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, исполняющих муниципальную функцию, в судебном порядке в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

___________
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Образец удостоверения
 
	 

Место

 для фотографии



	 



	МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
 Администрация Берегаевского сельского поселения 
Тегульдетского района Томской области

УДОСТОВЕРЕНИЕ №_______
 
_____________________ФИО_______________
_______________     _ должность____________
Является инспектором муниципального земельного контроля на территории Берегаевского сельского поселения 
Выдано «___»________г.
                      __________Подпись
                     __________Ф.И.О.
Действительно до «____»__________г.
                  


Приложение 4
к административному регламенту осуществления

 муниципального земельного контроля

ЖУРНАЛ

регистрации актов проверок

	№

п.
	Дата
	Дата и номер акта проверки
	Ф.И.О. должностного лица, проводившего проверку
	Примечание

	
	
	
	
	


Подготовка проекта ежегодного плана проведения проверок





Согласование проекта ежегодного плана с органами прокуратуры





Утверждение ежегодного плана проведения проверок





Размещение ежегодного плана 


проведения проверок на сайте





Издание распоряжения о проведении проверки и вручение уведомления





Документарная проверка





Выездная проверка





Запрос необходимых документов





Анализ документов и деятельности проверяемого лица





Анализ документов





Составление акта о выявлении нарушений





Составление и вручение акта об отсутствии нарушений





Вручение предписания  об устранении выявленных нарушений





Меры по контролю за устранением выявленных нарушений и по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к  ответственности





Меры по контролю за устранением выявленных нарушений и по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к  ответственности





Поступление обращений о фактах нарушения прав потребителей и нарушений жилищного кодекса (в случае обращения граждан, права которых нарушены)





Истечение срока исполнения предписания





Поступление обращений о фактах возникновения угрозы причинения вреда и чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; причинение вреда и возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера





Документарная проверка





Выездная проверка





Запрос необходимых документов





Анализ документов и деятельности проверяемого лица





Составление акта о выявлении нарушений





Анализ документов





Составление и вручение  акта об отсутствии нарушений





Издание распоряжения 


о проведении проверки и вручение уведомления





Издание распоряжения 


о проведении проверки





Согласование с органами прокуратуры





Вручение предписания  об устранении выявленных нарушений





Меры по контролю за устранением выявленных нарушений и по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности








